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uvob

Temelj za izradu izvjedda o radu sadrian je u ¢lanku 44. Pravilnika o unutarnjo} organizaciji
jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Orasja (“Sluibeni glasnik Opcine Orasje”, broj 1/21, 4/21,
5/21i1/22 i ,Sluzbeni glasnik Grada Qrasja“, broj 5/22, 7/22, 8/22,9/2213/23).

Prema Odluci o osnivanju i djelokrugu gradskih sluzbi za upravu (,Sluzbeni glasnik Opcine Orasje”,
broj: 1/21 i 4/21 i ,SluZbeni glasnik Grada Orasja“, broj 7/22) i Pravilniku o unutarnjoj organizaciji
jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Ora3ja {“Sluzbeni glasnik Opdéine Oradje”, broj 1/21, 4/21,
5/211i1/22i ,Sluzbeni glasnik Grada Oragja”, broj 5/22, 7/22, 8/22, 9/22 1 3/23). Ured Gradonacelnika {u
datjnjem tekstu: Ured) obavlja sljedece poslove:

e pripremanje prijedloga propisa i akata iz nadleinosti Sluibe koje donosi Gradsko vijece i
Gradonacelnik; pracenje i realizacija odluka Gradskog vije¢a koji se odnose na obveze
Gradonacelnika;

s organiziranje i vodenje protokolarnih poslova koji su u neposrednoj vezi sa vrienjem funkcije
Gradonacelnika;

* osiguravanje uvjeta za rad Gradonacelnika, savjetnika, tajnika, Kolegija Gradonacelnika i radnih
tijela i komisija koje imenuje Gradonacelnik; uspostavljanje suradnje sa kantonalnim, federalnim
organima i institucijama, nevladinim organizacijama i udruzenjima, medunarodnim
organizacijama, predstavnicima vlada i drugim subjektima u pitanjima koja se ticu
Gradonacelnika;

e priprema sjednica Kolegija Gradonacelnika i pracenje realizacije njegovih zakljuaka i zaduZenja
pomocnika gradonadelnika;

e prikupljanje, sredivanje i obrada podataka o radu Grada i Gradonacelnika;

* informiranje javnosti o radu Grada i Gradonadelnika prezentacijom putem gradske web-stranice,
interneta i ostalih vrsta medija;

» uredivanje i izdavanje biltena, publikacija, broSura i drugih informativnih materijala od znacaja za
Grad;

s organiziranje press-konferencija i intervjua Gradonacelnika i rukovodeéih sluzbenika;

s upravljanje ljudskim resursima: personalni poslovi, procjene potreba i planiranje i vodenje
edukacije osoblja; rje3avanje prituZbi gradana vezanih za rad driavnih slubenika i namje3tenika;

» rjedavanje zahtjeva gradana za slobodan pristup informacijama;

» obavljanje inspekcijskog nadzora iz oblasti graditeljstva, urbanizma, stambenih, sanitarnih i
komunalnih poslova;

» izrada informacija, analiza, izvjedtaja i drugih struc¢nih i analititkih materijala iz djelokruga rada
Sluzbe; obavljanje struénih i administrativno-tehnickih poslova za Gradonadelnika;

» pokretanje postupaka i praenje realizacije ugovora o javnim nabavama opreme i potroinog
materijala za potrebe rada gradskog organa uprave (sve nabave zajednicke potroinje);

e vodenje evidencije u skladistu uredskog i potroinog materijala za potrebe gradskog organa
uprave;

* osiguravanje pravovremene narudibe materijala i opreme od dobavljala;

e obavljanje struénih i administrativno-tehnic¢kih poslova za Gradsko vije¢e u suradnji s tajnikom
Gradskog vijeca;

e uredivanje i objavljivanje akata Grada i izdavanje ,Sluibenog glasnika Grada Orasja”;

e planiranje, organiziranje i kontroliranje tekué¢eg odriavanja zgrade i drugih poslovnih prostorija
organa uprave (napajanje elektritnom energijom, sustav centralnog grijanja, instalacije vodovoda
i kanalizacije, sustav i oprema protupoZarne i tehnicke zastite, sustav klimatizacije i ventilacije;

* organiziranje i vrienje prijevoza sluZbenim vozilima i odriavanje sluZbenih vozila;

e otprema poste putem dostavljaca;

s organiziranje | odriavanje zgrade i drugih poslovnih prostora; usluZivanje napitcima;

e odriavanje Cistoce;

s vrienje i drugih poslova koji su zakonom i drugim propisima stavljeni u nadlenost Ureda, kao i
poslova koje odredi Gradonacelnik.



Poslove i zadatke u okviru Ureda obavljalo je ¢etrnaest (14) djelatnika (pomoénik Gradonaéelnika —1
djelatnik, inspektori — 2 djelatnika, ljudski resursi — 1 djelatnik, administrativno-tehniéki posiovi — 2
djelatnika i ostali radnici — 8 djelatnika).

U skladu sa svojim nadleznostima, Ured je od osnivanja 1.3.2021. godine i prodirenja 1.7.2022. godine
usmjerio svoje aktivnosti na provodenje zakona, drugih propisa i opéih akata u okviru prava i duZnosti u
sliedecim oblastima:

¢ Organizacija protokolarnih aktivnosti, informiranje i odnosi s javnoséu;

¢ Upravljanje ljudskim resursima

s Inspekcijski nadzor i

*  (Ostali poslovi

PROTOKOLARNE AKTIVNOSTI, INFORMIRANJE | ODNOSI S JAVNOSCU

Tijekeom 2023. godine Ured Gradonadelnika organizirao je protokolarne aktivnosti za
Gradonacelnika prilikom posjeta visokih i drugih duinosnika Gradu Oradje. Ured je sastanke i prijeme u
zgradi Grada Orasje, tijekom 2023. godine organizirao za posjete:

e Zamjenika predsjedavaju¢eg Doma naroda Parlamentarne skupitine BiH Dragana Covica
* Federalne ministrice prometa i komunikacija Andrijane Kati¢
* Gradonalelnika Grada Zagreba Tomislava Tomasevica i delegaciju

Uz posjete Gradonacelniku u Gradu Oradje, Ured je organizirao putovanja i protokol prilikom
posjeta gradonacelnika Marijana Orsoli¢a drugim opéinama, gradovima i zemljama. Tako je Gradonaéelnik
posjetio prijateljski Grad Garednicu u Republici Hrvatskoj i gradonadelnika Josipa BilandZiju, Opéinu Bar u
Crnoj Gori, sudjelovao osobno ili preko svojih predstavnika na sveéanim sjednicama povodom dana
gradova: u Vinkovcima, Garesnici, OdZaku, Kupresu, Kutini i susjednoj Opcini Domaljevac-Samac, te na
svim sastancima koordinacije nacelnika i gradonacelnika (Livno, Krefevo, Stolac, Odzak, Novi Travnik
Capljina). Na mjestima gdje Gradonatelnik nije mogac osobno biti nazogan mijenjao ga je %ef Ureda:
Posjeta Gradu Ulmu u Njemackoj i Dan Vukovarsko-srijemske Zupanije u lloku.

Grad Orasje hio je pokrovitel] i organizator nekoliko prepoznatljivih manifestacija na podrucju
Grada: ,Kostrcki vrabac”, ,Dani Tolise”, ,Maotosusreti QOrasje” ,Dani hrvatskog filma lvo Gregurevic” i
»Dani Grada Oragja”. Za Dane hrvatskog filma, Ured je organizirao prijem Gradonaéelnika u hotelu Navis
za djelatnike, suradnike, duinosnike i gospodarstvenike, a za proslavu i obiljezavanje Dana Grada Orasja
u suradnji s Gradonacelnikom, osmislio, dogovoric, ugovorio i proveo definirane programske sadrzaje.
Ured je bio zaduZen i za organizaciju tri proslave s visokim duZnosnicima i gospodarstvenicima: povodom
otvorenja Kinodvorane Orasje, povodom otvorenja Konzulata Republike Hrvatske u Oradju, i povodom
Bozicnog tradicionalnog prijema, te za jednu proslavu za uposlenike - Boziéni Gradonaceinikov prijem.
Gradonadelnik je je odriao éetiri sjednice Komisije za medunarodne veze, suradnju i europske integracije
pri Saveza opcina i gradova FBiH, Komisije gije je predsjednik.

U lzvjeitajnom periodu odnosno od 01.01.2023. godine do 31.12.2023.godine objavljene su 101
vijesti s pratecim fotografijama na sluibenoj web stranici Grada Oraija {www.orasje.ba) najvie o
aktivnostima Gradonacelnika, alii radu Grada Orasja. Objavljeno je i 50 takozvanih ostalih vijesti odnosno
informacija: natjecaji, odluke, izmjene podataka na web stranici. Odrzane su 23 polusatne radio emisije u
Radiopostaji Oradje utorkom u 13.00 sati pod nazivem iz prve ruke”, emisija o aktualnostima iz gradskog
organa uprave Grada Oradja koje je uredivac i vodio $ef Ureda Gradonaéelnika. SluZbena Internet stranica
napunjena je podacima i obrascima, te izvjeS¢ima u sklopu UDNP-ova projekta MEG, a instalirana je i
aplikacija eCitizen. Pripremljeno je s informacijama i fotografijama, te graficki obradeno Cetiri
Informativna Biltena Grada Orasja, odnosno tiskano je svaka tri mjeseca besplatno glasilo Grada Orasja
namijenjeno starijim korisnicima koji se ne slufe novim medijima. Bilten je dostupan na Porti u zgradi
Grada Ora$ja, a tiskan je u tiraZu od 150 komada po broju. Rjesenja o pristupu informacijama bilo je 4 i
raznih dopisa u 2023. godini bilo je 81.



U sljedecoj tablici brojéano su prikazane izvréene aktivnosti iz oblasti informiranja i odnosa s
javnoscu s usporedbom u 2021. i 2020. godini:

Prlprema fnformatlvnog Biltena Grad Orasje

LJUDSKI RESURSI

Iz oblasti radnih odnosa u 2023. godini Ured je izradivao razna rjeSenja, potvrde i uvjerenja po
svim osnovama iz radno pravnog statusa drzavnih sluzbenika i namjestenika za sve gradske sluzbe, te je
azurno vodena mati¢na knjiga djelatnika. Popunjavani su razni obrasci (prijave, odjave, promjene) za
mirovinsko i zdravstveno osiguranje, izradivana rjeSenja o rasporedivanju i utvrdivanju placa, o
postavljenju i odredivanju platnog razreda i koeficijenta, o koristenju godi3njih odmora, o naknadi za slucaj
smrti, o pla¢enom dopustu, o prestanku radnog odnosa, o isplati otpremnine, o prijemu, te o ocjenama
driavnih sluZbenika i namjestenika. Takoder se aktivno suradivalo sa Povjerenstvom za driavnu sluzbu
Zupanije Posavske naroéito u pripremi dokumenata za raspisivanje natjeaja i drugih akata vezanih za
status dr¥avnih sluZbenika. Provodene su aktivnosti za obuke drzavnih sluzbenika i namjestenika u raznim
temama, u suradnji sa Agencijom za drzavnu sluzbu FBiH u Tuzli, SOGFBiH. Ostvarivana je suradnja sa
OSCE-om i drugim medunarodnim organizacijama po pitanjima ljudskih resursa. Vodila se aktivnost u
pracenju, izmjeni zakonskih i drugih propisa, u izradi prijedloga normativnih akata koji se odnose na radne
odnose i uposlenike organa uprave. Vriilo se dostavljanje podataka za potrebe racunovodstva, a u vezi
obraduna i isplata naknada po osnovu rada, vréilo se popunjavanje raznih upitnika, anketa, obrazaca kao
3to su prijave, odjave, promjene za sve uposlene djelatnika, te pruZanje raznih informacija i pomoci iz
domena radnih odnosa.

Tabelarno prikazano u brojkama to izgleda ovako:

Rjesenja iz radno pravnog statusa

INSPEKCIJSKI NADZOR

U nadleinosti Ureda Gradonacelnika rade dva inspektora: stambeno-sanitarni inspektor i
komunalni inspektor.

Iz oblasti sanitarne inspekcije obavljeni su inspekcijski nadzori postivanja zdravstvenih, sanitarnih
i higijenskih uvjeta rada u proizvodnji i prometu prehrambenih proizvoda i predmeta opce uporabe kod
fizickih i pravnih osoba iz oblasti proizvodnje, trgovine, ugostiteljstva, obrta, zdravstva, 3kolstva i
objektima za odrzavanje higijenske njege, kao i preventivni nadzori na izgradnjom stambenih, stambeno-



poslovnih i poslovnih objekata. Poslovi inspekcijskog nadzora radeni su kontinuirano i po sluzbenoj
duZnosti i po zahtjevu stranaka.

Prioritet u vrienju inspekcijskog nadzora bio je usmjeren na:

e koristenje zastitne opreme (maski)

e postivanje distance od najmanje 2 metra

e nadzor nad pojacanim higijenskim mjerama, provodenje redovne dezinfekcije ruku, radnih
povriina, uredaja i sanitarnih prostorija

e postavljanje dezinfekcijskih sredstava za ruke

e postavljanje dezinfekcijskih barijera ispred poslovnih prostora

e provjetravanje poslovnih prostorija

¢ na ulazu u poslovne objekte postavljanje jasnih upozorenja o navedenim mjerama

e zabrana rada osobama koje nisu podvrgnute obaveznom periodié¢nim zdravstvenom pregledu pri
radu i

¢ navidnom mjestu isticanje obavijesti o maksimalno dopustenom broju gostiju koji se smije nalaziti
u ugostiteljskom objektu.

U tablici su brojéano prikazane izvriene aktivnosti u obavljanju poslova stambeno-sanitarnog
inspektora u 2023. godini s usporednim podacima iz 2022. i 2021. godine :

Nadzor po sluzbenoj duznosti | ] 273 = 2| | 218

it - b .h:" £ S ?’Q LR s
_| Kontrole po zapisniku i po rjesenju | &s] 48] | 40|

Sanitarne suglasnosti na uporabu objekata

Rad stambeno-sanitarnog inspektora na terenu bio je baziran na preventivhom djelovanju, na
kontroli i upoznavanju subjekata sa svim donesenim higijensko-epidemioloskim mjerama.

Iz oblasti komunalne inspekcije, komunalni inspektor je poduzimao mjere iz oblasti komunalne
djelatnosti, vriio inspekcijski nadzor i kontrolirao primjenu propisa iz ove oblasti. Posebna pozornost u
obavljanju poslova i inspekcijskih nadzora bila je usmjerena na:

e nadzor nad provedbom Odluke o komunalnom redu
nadzor nad provedbom Odluke o organizaciji i naplati parkinga u gradu Orasju
nadzor nad primjenom odredbi obveznog organiziranog prikupljanja i odvoza smeca
uredenje javnih povrsina
postavljanje reklamnih konstrukcija
privremeno koristenje javnih povriina
odrzavanje komunalnog reda
donoienje rjedenja (izvriavanje naloZenih mjera) iz ranijeg perioda
izradu izvjestaja o radu i
sudjelovanje na usmenim raspravama na sudu.

U tablici su brojéano prikazane izvriene aktivnosti u obavljanju poslova komunalnog inspektora u
2023. godini s usporednim podacima iz 2022. i 2021 . godine:



e

Nadzor po sluzbenoj duZnosti 207 215 174

3. | Kontrole po zapisniku i po riesenju 75 97 102

5. | Zahtjev za pokretanje prekr§ajnog postupka 36 36 28
45“ = &

7. | Struéna misljenja iz oblasti gradenja 69 84 74

Problematika u radu komunalnog inspektora odnosila se na nepostivanje propisa iz oblasti
komunalnih propisa na naéin da su gradani, odnosno fizicke i pravne osobe kriile odredbe propisa i to:
nezakonito zauzimanje i koridtenje javnih povriina, nedozvoljeno kretanje i zadravanje vozila u uzem
sreditu Orasju, krienje odredbi parkiranja, postavljanja i isticanja reklama i reklamnih konstrukcija,
bespravno odlaganje raznih vrsta otpada.

OSTALI POSLOVI

U 2023. godini u Uredu Gradonacelnika obavljani su struéni i tehnicki poslovi iz gradonacelnikove
nadleinosti: izrada prijedloga akata, upis u rokovnik obveza Gradonacelnika , biljeZenje svih podataka i
poruka, zaprimanje, unodenje zabiljeski o kretanju predmeta i arhiviranje predmeta, najavljivanje
stranaka, vodenje domacih i medunarodnih stranaka, odailjanje telefonskih poziva i pismenih po3iljki
poitom, putem faxa, te njihovo arhiviranje, izdavanje putnih naloga za sluibena vozila i naloga za sluzbena
putovanja Gradonacelnika i djelatnika, kao i poslovi komuniciranja sa strankama, ugovaranja termina
sastanaka nacelnika s poslovnim suradnicima, predstavnicima raznih institucija, organizacija, udruga i
drugi poslovi koje je odredivao naelnik i drugi pomocnici, a obavljala ih je administrativna tajnica
Gradonacelnika.

Tijekom cijele godine vrieno je narucivanje i prac¢enje nabave materijalnih sredstava za rad
gradskog organa; odriavanje zgrade i drugih gradskih prostora (CiScenje, sitni popravci); odriavanje
opreme, vozila i dr.; odrzavanje reda na ulazu u zgradu i rad na centrali i drugi zajednicki poslovi; obavljanje
poslova vozaca, domara i dr.; obavljanje poslova administrativno tehnickih za gradsko vijece (zapisnici sa
sjednica, priprema za slubeni glasnik); izvrieno slaganje predmeta u arhivu, te zapoceto na unistavanju
arhivske grade u skladu sa vaieéim propisima o arhiviranju i ¢uvanju predmeta. Dostavljeno je 5887
komada poste, a kupljena su i dva nova sluzbena vozila: Skoda Fabija i Skoda Octavia.

ZAKUUCAK

Unato¢ velikom postotku izvrienja svih poslova (slobodna procjena 90%) u Uredu postoji puno
oblasti na kojima se mora poraditi, uloZiti dodatne napore, poduzeti mjere, nekada i restriktivne kako bi
se ostvarili svi ciljevi. Posebno ¢e se u narednom periodu obratiti pozornost na preuzimanje odgovornosti
za uradeno.

Poboljianje rada u Uredu gradonacelnika ofekuje se u 2024. godini kao rezultat ocjenjivanja
djelatnika iz 2023. godine i motivacija djelatnika da dobiju vece ocijene za svoj rad u 2024. godini.







